
Wir sind ein auf Expansion ausgerichtetes Großhandelsunternehmen für Raumausstattung und 
Sonnenschutz in Aachen mit über 40-jähriger Tradition und suchen zum sofortigen Eintritt eine(n)

Sachbearbeiter(in)
Vollzeit

Ihre Aufgaben:
•	 Fachliche und terminliche Abwicklung aller Kundenanfragen von der Angebotserstellung über die 

Auftragsabwicklung bis zur termingerechten Auslieferung 
•	 Erstellung und Terminüberwachung von Lieferantenbestellungen
•	 Bearbeitung von Reklamationen
•	 Mitarbeit bei Projekten

Ihr Profil:
•	 Kaufmännische Ausbildung
•	 Mindestens drei Jahre praktische und nachweisbare Erfahrung im Bereich Auftragsabwicklung
•	 Technisches Verständnis
•	 Umfangreiche EDV-User-Erfahrung
•	 Kommunikationsfähigkeit, Belastbarkeit, Engagement, Flexibilität und Teamfähigkeit	

Unser Angebot:
•	 Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit
•	 Mitarbeit in einem motivierten Team

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung:

WOLFF GmbH & Co. KG
Schönebergstr. 7a
52068 Aachen

bewerbungen@wolff-aachen.de
www.wolff-aachen.de


